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Kaufmannischer Sachbearbeiter / Teamassistenz

Beschreibung

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung in einem zukunftssicheren
Unternehmen? Elektro Schilinger bietet lhnen spannende Karrieremdglichkeiten in
der innovativen Welt der erneuerbaren Energien. Wir setzen auf nachhaltige
Technologien, moderne Elekirotechnik und ein motiviertes Team, das mit
Leidenschaft an der Energiewende arbeitet.

Warum Elektro Schllinger?

Wir bieten nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch ein dynamisches
Arbeitsumfeld mit vielfaltigen Entwicklungsmoglichkeiten. Ob Berufseinsteiger oder
erfahrener Profi - bei uns finden Sie die passende Position, um lhre Fahigkeiten
optimal einzusetzen und weiterzuentwickeln.

Deine Aufgaben: Spannend und abwechslungsreich

¢ Unterstiitzen Sie uns bei der Betreuung unserer vielféltigen Bauprojekte in
den Bereichen Gewerbe, Industrie und Wohnbau.

 Ubernehmen Sie Verantwortung im Projektmanagement und bei der
Kalkulation von Projekten (Streit V1).

¢ Kommunizieren und koordinieren Sie mit Kunden, Bauherren und unseren
Monteuren - seien Sie die organisatorische Schaltzentrale.

Dein Profil: Das zeichnet Sie aus

 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, z. B.
als Industriekaufmann/-frau, Biirokaufmann/-frau oder
Kaufmann/-frau fir Buiromanagement.

e Fundierte Erfahrung im kaufmannischen Bereich sowie sicherer
Umgang mit der Software Streit V1 und den géngigen MS Office-
Anwendungen (Word, Excel).

* Sie liberzeugen durch Freundlichkeit, Zuverlassigkeit und ein
ausgepréagtes Organisationstalent. Eine eigenstandige sowie
kundenorientierte Arbeitsweise liegt Ihnen ebenso.

¢ Eine strukturierte Arbeitsweise, Kommunikationsstarke und
Teamféahigkeit zédhlen zu lhren Kernkompetenzen.

¢ Sie bringen hohe Einsatzbereitschaft mit und haben Freude an lhrer
Arbeit.

 Ein gultiger PKW-Fiihrerschein wird vorausgesetzt.

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab.

Deine Vorteile auf einen Blick:

e Abwechslungsreiche Aufgaben mit eigenverantwortlichem Arbeiten und
viel Gestaltungsfreiraum.

¢ Familiares Arbeitsklima: Ein kollegiales Team, in dem Zusammenhalt
groBgeschrieben wird.

¢ Flache Hierarchien: Schnelle Entscheidungen und ein unkompliziertes
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Miteinander.

¢ Top-Ausstattung: Arbeiten mit modernen Arbeitsmitteln und neuesten
Technologien.

e Work-Life-Balance: 38 Stunden/Woche und freitags schon ab 14:00 Uhr
ins Wochenende starten - mehr Zeit flir Familie und Freizeit.

¢ Sicherheit und Urlaub: Unbefristetes Arbeitsverhaltnis und volle 30 Tage
Jahresurlaub.

¢ Attraktive Vergiitung: Leistungsgerechte Bezahlung, die Uberzeugt.

e Zusatzliche Leistungen: Vermdgenswirksame Leistungen zur
Absicherung lhrer Zukunft.

¢ Mehrwert fiir lhren Alltag: Monatliche Gutscheine, die Sie beim
Einkaufen oder Tanken unterstitzen.

* Fairness bei Uberstunden: Wahlweise Auszahlung oder Freizeitausgleich
- Sie entscheiden.

¢ Schulungs- und Weiterbildungsangebote, die lhre berufliche
Entwicklung unterstitzen.

Jetzt ist der perfekte Moment, Teil unseres Teams zu werden! Bewerben Sie
sich bei Elektro-Schillinger und profitieren Sie von einem Arbeitsplatz, der nicht nur
Karrieremdglichkeiten bietet, sondern auch Wert auf lhre Zufriedenheit legt.

Kontakte

Elektro Schillinger Baden-Baden GmbH
WaldseestraBe 30

76530 Baden-Baden

Telefon: +49 (0) 7221 22064

E-Mail: info@elektro-schillinger.com
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